ZARZADZENIE Nr 174/2016
Burmistrza Gminy Zukowo
z dnia 28 pazdziernika 2016r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Zukowie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( j.t. Dz. U.
z 2016r. poz. 446 z p6zn.zm.)
Burmistrz Gminy Zukowo
zarzadza, co nastepuje:
§1

W zarzadzeniu Nr 17/2016 Burmistrza Gminy Zukowo z dnia 18 stycznia 2016r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Zukowie ( zm.: Zarzadzenie Nr 97/2016 Burmistrza
Gminy Zukowo z dnia 20 czerwca 2016r.) wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) w § 8 wust.1 w pkt 2 dodaje si¢ lit.g w brzmieniu:

,» &) stanowisko ds. rekreacji, sportu i wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi RSO”,

2)w § 11 w ust.2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,» 7) stanowisk, okreslonych w § 8 ust.1 pkt 2 lit.a,b,c,d,f,g oraz pkt 3.”,

3) w § 16 w ust.1 pkt 21 otrzymuje brzmienie:

,» 21) realizuja zadania wynikajace z ustawy o dostepie do informacji publicznej, ustawy o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego oraz zarzadzen Burmistrza w ramach
wiasciwosci podlegltych referatow i odpowiadaja za aktualno$¢ danych i informacji w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na urzgdowym serwisie internetowym w zakresie swojego dziatania,”,

4)w § 17 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) opracowywanie projektow plandw 1 programéw rozwojowych w zakresie realizacji
Strategii Rozwoju Gminy w ramach zadan referatu/zespotu/stanowiska pracy,”,

S)yw§ 18:
a) w pkt 1 w lit.g dodaje sig¢ tiret dziewiagte w brzmieniu:
»- centralnego rejestru wnioskdw o udzielenie informacji publicznej oraz centralnego rejestru
o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego,”,
b) w pkt 2:
- lit.h otrzymuje brzmienie:
,» h) prowadzenie:
- rejestru uchwat Rady,
- zbioru uchwat Rady, w tym wtasciwe przechowywanie uchwat,
- rejestru interpelacji i zapytan Radnych oraz opinii i wnioskow Komisji Rady i gminnych
jednostek pomocniczych oraz sprawowanie nadzoru nad terminowym ich zatatwianiem,
- rejestru skarg i wnioskow wptywajacych do Rady,”,
- lit.r otrzymuje brzmienie:
,» I) prowadzenie obstugi gminnych jednostek pomocniczych w zakresie:
- koordynacji wspolpracy sottysow, przewodniczacych zarzadow i rad osiedlowych
z Urzgdem,
- przechowywanie uchwat, protokotdéw i pism oraz przekazywanie wyptywajacych z nich
wnioskow Burmistrzowi,
- obstugiwanie zebran wiejskich i osiedlowych organizowanych przez Burmistrza i/lub
Rade,
- organizowanie wyborow soltysow i rad soteckich oraz rad osiedlowych i zarzadow osiedli,
- prowadzenie wykazu sotectw i osiedli w Gminie.”,
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6)w § 19:
a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10) obstuga elektronicznej skrzynki podawczej (ESP) utworzonej na e-PUAP w zakresie:
a) odbieranie pism otrzymanych drogg elektroniczng, w tym e-mail i e-PUAP,
b) biezace sprawdzanie poczty elektronicznej kierowanej na oficjalng skrzynke internetowa
Urzedu (e-PUAP) i jej rejestrowanie,
¢) potwierdzanie waznosci podpisu elektronicznego i integralnosci podpisanego dokumentu
wygenerowanego z e-PUAP,”,
b) po pkt 10 dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu:
»11) przyjmowanie skarg i wnioskow oraz rejestrowanie ich jako przesytki wptywajace
do Urzedu.”,

7) w § 20 w pkt 3 lit. a otrzymuje brzmienie:

»d) prowadzenie zadan zwigzanych z zabezpieczeniem od strony organizacyjnej i technicznej
prawidtowego przeprowadzenia wyboréw do: Rady Miejskiej, Rady Powiatu, Sejmiku
Wojewodztwa, Sejmu RP i Senatu RP, Parlamentu Europejskiego oraz wyboréw Prezydenta RP,
Burmistrza oraz referendum gminnego i ogélnokrajowego,”,

8) w § 25 w pkt 4 lit.] otrzymuje brzmienie:
,»l) prowadzenie spraw z zakresu tworzenia i utrzymania kapielisk gminnych oraz prowadzenie
ewidencji kapielisk wodnych,”,

9) w § 27 uchyla sie pkt 5 i pkt 6,

10) po § 35a dodaje si¢ § 35b w brzmieniu:
» § 35b Zadania samodzielnego stanowiska ds. rekreacji, sportu i wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. rekreacji, sportu i wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
w szczegolnosci nalezy:
1) w zakresie rekreacji, sportu, kultury fizycznej i turystki, w szczegdlnosci :
a) prowadzenie spraw w zakresie tworzenia, utrzymywania i nadzorowania terenéw rekreacyjnych
(placow zabaw i parkow rekreacyjnych) oraz koordynowanie i nadzorowanie zadan wtasnych Gminy
Zukowo zleconych Spétce Komunalnej Zukowo Sp. z 0.0. w tym zakresie,
b) prowadzenie ewidencji pdol biwakowych, kwater agroturystycznych i innych obiektow
$wiadczgcych ustugi hotelarskie, a niebedacych obiektami hotelarskimi,
c) przygotowywanie imprez, publikacji i ofert turystycznych,
d) wspotpraca z instytucjami i organizacjami w szczegdlno$ci w zakresie przygotowania programow,
imprez oraz przedsigwziec turystycznych,
e) realizacja zawartych umow oraz dokonywanie rozliczen finansowych zrealizowanych zadan,
f) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz O$rodkiem Kultury i Sportu w Zukowie i innymi
podmiotami w zakresie sportu, kultury fizycznej, rekreacji i turystyki, w tym zlecanie zadan
publicznych oraz ustalanie i rozliczanie dotacji,
g) ustalanie harmonogramu korzystania z sal gimnastycznych i hal widowiskowo-sportowych,
h) wspolpraca z Osrodkiem Kultury i Sportu w Zukowie w zakresie sportu, kultury fizycznej,
rekreacji i turystyki.
2) w zakresie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, wolontariatu i inicjatyw lokalnych,
w szczegolnosci:
a) monitorowanie wspotpracy Gminy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktdrych
mowa w art.3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz wykonywanie
zadan wynikajgcych z uchwalonych przez Rade¢ programow,



b) przygotowywanie oraz nadzoér nad realizacja rocznych programoéw wspotpracy Gminy
z organizacjami pozarzagdowymi,

¢) prowadzenie czynno$ci nadzoru i kontroli finansowej dotacji celowych udzielanych
z budzetu Gminy w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o0 wolontariacie,

d) opracowywanie sprawozdan rocznych programow wspotpracy Gminy z organizacjami
pozarzadowymii,

e) koordynowanie dziatan referatow Urzgdu w zakresie wspdlpracy z organizacjami pozarzagdowymi,
f) pozyskiwanie srodkéw pomocowych na realizacj¢ zadan w ramach inicjatywy lokalne;j,

g) prowadzenie postgpowan zwigzanych z organizacjg konsultacji spotecznych aktow prawnych,
przedsiewzigc, inicjatyw itp. z punktu widzenia ich wptywu na mieszkanca Gminy,

h) organizowanie spotkan oraz szkolen dla organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego,

1) przygotowywanie akcji informacyjnych skierowanych do mieszkancow Gminy,

j) wspieranie inicjatyw spotecznych, w tym w szczegdlnosci przeciwdziatajagcych marginalizacji
spotecznej,

k) przyjmowanie i ocena wnioskow o realizacj¢ zadan publicznych w ramach inicjatywy
lokalnej we wspolpracy z odpowiednig (merytoryczng) komorka organizacyjng Urzedu,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem wolontariatu.”.

11) w § 50 ust.3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Skarge badz wniosek zgloszony ustnie przyjmuje i sporzadza protokot Sekretarz.”,

12) w § 54 ust.1 otrzymuje brzmienie:
»l. Rejestr skarg na pracownikéw Urzedu i wnioskow prowadzi Sekretarz, a rejestr skarg
na dziatalno$¢ Burmistrza i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych i wnioskéw prowadzi

pracownik ds. obstugi Rady.”.
§2

Zmienia si¢ zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego dotyczacy struktury organizacyjnej Urzedu,
ktory otrzymuje brzmienie jak w zatagczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Zukowo.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2016r.

Burmistrz

Wojciech Kankowski



Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 174 /2016 z dnia 28 paZzdziernika 2016r.
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