ZARZADZENIE Nr 97/2016
Burmistrza Gminy Zukowo
z dnia 20 czerwca 2016r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Zukowie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( j.t. Dz. U. z 2016r.
poz. 446)
Burmistrz Gminy Zukowo
zarzadza, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 17/2016 Burmistrza Gminy Zukowo z dnia 18 stycznia 2016r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Zukowie wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 8 w ust.1 w pkt 2 dodaje sie lit.f w brzmieniu:
, f) Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI”,
2) w § 11 w ust.2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
, 7) stanowisk, okreslonych w § 8 ust.1 pkt 2 lit.a,b,c,d,f i pkt 3.”,
3) w § 12 w pkt 6 na koncu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
,» 7) sprawowanie merytorycznego i finansowo-ekonomicznego nadzoru wtascicielskiego nad ,Spotka
Komunalng Zukowo” spétkg z ograniczong odpowiedzialnoscia, w tym analizowanie sprawozdan
finansowych oraz przedktadanie informacji w tym zakresie Burmistrzowi oraz wykonywanie zadan
zwigzanych z wnoszeniem, cofaniem i zbyciem udziatdw w tej Spotce.”,
4)w §18:

a) w pkt 1 w lit.k na koncu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit.I w brzmieniu:

»1) przygotowywanie sprawozdan miedzysesyjnych z dziatalnosci Burmistrza oraz opinii i informacji

w dziedzinach objetych dziatalnoscig Urzedu.”,

b) uchyla sie pkt 4,

5)w § 20:

a) w pkt 1:

- lit.a otrzymuje brzmienie:

,a) prowadzenie ewidencji ludnosci i aktualizacja rejestru PESEL poprzez aplikacje Zrédto oraz
rejestru mieszkancéw i rejestru zamieszkania cudzoziemcédw, prowadzonych w systemach
informatycznych,”,

- lit.b otrzymuje brzmienie:

,b) wystepowanie o nadanie numeru PESEL z urzedu na zasadach okreslonych w ustawie
o ewidencji ludnosci,”,

- lit.c otrzymuje brzmienie:

»,C) przyjmowanie zgtoszen w sprawie zameldowania i wymeldowania na pobyt staty i czasowy
obywateli polskich i cudzoziemcéw,”,

- uchyla sie lit.e,

b) w pkt 2 w lit.f na konicu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit.g w brzmieniu:

,» €) przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodu osobistego i weryfikacja pod kagtem kompletnosci
dokumentacjii zgodnosci danych w Rejestrze Dowoddw Osobistych i rejestrze PESEL prowadzonych
w systemie informatycznym poprzez aplikacje Zrédto oraz rejestracja wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego w Rejestrze Dowoddw Osobistych.”,
¢) w pkt 7 w lit.i na koncu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit.j w brzmieniu:

,j) uruchomienie i przeprowadzenie akcji kurierskiej oraz biezgca aktualizacja dokumentacji
zwigzanej z akcjg kurierska na terenie Gminy.”,



d) w pkt 9 w lit.r tiret trzecie otrzymuje brzmienie:

, — hadzér i kontrola nad przetwarzaniem danych osobowych przez pracownikéw Urzedu
przetwarzajgcych dane osobowe w systemie informatycznym zgodnie z zakresem dostepu
okreslonym w upowaznieniu wydanym przez Burmistrza (Administratora Danych),”,

6) w § 24 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
, 2) w zakresie formalnego nadzoru wtascicielskiego nad ,Spétkg Komunalng Zukowo” spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscig, w szczegdlnosci:
a) prowadzenie ewidencji udziatéw posiadanych przez Gmine Zukowo w tej Spéfce oraz prowadzenie
dokumentacji dotyczgcej tej Spotki,
b) prowadzenie ewidencji cztonkéw rady nadzorczej tej Spétki.”,
7) w § 25:
a) w pkt 1:
- lit.a otrzymuje brzmienie:
,a) wspotuczestniczenie w sporzgdzaniu zatozed i plandw spoteczno-gospodarczych oraz
zagospodarowania przestrzennego w czesci dotyczgcej ochrony sSrodowiska, w tym

w opracowywaniu planu rozwoju kanalizacji sanitarnej dla Gminy Zukowo, w opracowywaniu

zatozen do planu rozwoju Regionalnej Instalacji Przetwarzania Odpadéw Komunalnych oraz

w opracowywaniu zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe

dla Gminy Zukowo,”,

- w lit.t na koncu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit.u w brzmieniu:

, U) prowadzenie spraw w zakresie hydrogeologii, w szczegdlnosci:

- prowadzenie spraw w zakresie zatwierdzenia projektow hydrogeologicznych,

- przyjmowanie dokumentacji hydrogeologicznej,

- podejmowanie dziatan na rzecz edukacji ekologicznej spoteczenstwa.”,

b) w pkt 3 lit.x otrzymuje brzmienie:
,X) opiniowanie i uzgadnianie Planu Gospodarki Odpadami dla Wojewddztwa Pomorskiego,”,
c) w pkt 5 w lit.I na koncu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit.t w brzmieniu:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wydawania decyzji w sprawie upraw
maku i konopi wtdknistych.”,

d) po pkt 5 dodaje pkt 6 w brzmieniu:

,6) w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z prawidtowa obstugg i funkcjonowaniem Punktu
Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych w Zukowie przy ul. Polnej w Zukowie, zwanego dalej
PSZOK, w szczegdlnosci:

a) utrzymanie we wifasciwym stanie sanitarnym i porzadkowym wszystkich pojemnikéw
i konteneréw na odpady znajdujgcych sie na terenie PSZOK,

b) sprawdzanie w wykazie prowadzonym przez Urzad, czy wiasciciel nieruchomosci dostarczajgcy
odpady do PSZOK jest objety systemem optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
i wnosi optaty do tut. Urzedu,

c) prowadzenie biezgcej kontroli dostarczonych odpadéw pod wzgledem witasciwej ich segregaciji,
d) kontrola i nadzér nad wiasciwym umieszczeniem do odpowiednich pojemnikéw dostarczonych
odpadow,

e) prowadzenie ewidencji przyjmowanych odpaddw,

f) prowadzenie ewidencji nieruchomosci, z ktérych w danym roku zostaty dostarczone odpady
budowlano — remontowe i rozbiérkowe (bez styropianu budowlanego, waty szklanej, papy, ptyt
i rur azbestowych),

g) prowadzenie rejestru nieruchomosci, z ktérych zostaty dostarczone odpady komunalne,

h) prowadzenie ewidencji dostarczonych przez wtascicieli nieruchomosci odpadow,
zbieranych i przekazywanych do zagospodarowania podmiotowi odbierajgcemu odpady,



i) pozyskiwanie odbiorcow odpaddéw segregowanych bedacych surowcami wtérnymi poprzez
wyszukiwanie firm skupiajgcych surowce wtérne.”,
8) w § 26 w ust.2 w pkt 1 lit.b otrzymuje brzmienie:

,b) realizowanie zadan z zakresu gospodarowania i zarzadzania nieruchomosciami, w tym ich
sprzedaz, zamiana, darowizna, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, oddawanie w uzyczenie,
trwaty zarzad, dzierzawe, najem, obcigzanie ograniczonymi prawami rzeczowymi,”,

9) w § 27 w pkt 4 uchyla sie lit.k,
10) w & 30:

a) po pkt 8 dodaje sie pkt 8a w brzmieniu:

»8a) wydawanie zaswiadczen, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo,”,

b) po pkt 12 dodaje sie pkt 12a w brzmieniu:

»12a) wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego,”,

11) po § 35 dodaje sie § 35a w brzmieniu:

,»,§& 35a Zadania Administratora Bezpieczeristwa Informacji

Do zadan Administratora Bezpieczerstwa Informacji w szczegdlnosci nalezy:

1) zapewnienie przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych, w szczegélnosci przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla Administratora Danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujgcej sposdb
przetwarzania danych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

c) zapewnienie zapoznania oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

z przepisami o ochronie danych osobowych,

2) prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych,

z wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust.1 ustawy o ochronie danych osobowych,

3) na wniosek kierownictwa Urzedu zgtaszanie zbioréw danych zawierajgcych dane wrazliwe

i ich aktualizacji do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych,

4) prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

5) sporzadzanie i okreslanie zakresu dostepu pracownikéw do zbioréw danych osobowych

w formie upowaznien wydanych przez Administratora Danych,

6) nadzorikontrola w zakresie przestrzegania ochrony danych osobowych przez pracownikéw

Urzedu,

7) prowadzenie szkolen pracownikéw Urzedu w zakresie ochrony danych osobowych

z zastrzezeniem § 20 pkt 9 lit.r tiret czwarte,

8) wspotpraca z Administratorem Systemu Informatycznego w zakresie przetwarzania danych

osobowych w systemie informatycznym.”.

§2
Zmienia sie zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego dotyczacy struktury organizacyjnej Urzedu, ktéry
otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Zukowo.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Wojciech Kankowski
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